Guida per 1'accesso al sito STIPENDI PA (Pubblica Amministrazione)

I1 portale Stipendi PA, ¢ un servizio che consente di visualizzare e stampare i cedolini delle competenze fisse
(stipendio) e i modelli CUD e 730 di tutto il personale della Pubblica Amministrazione. Il servizio sara disponibile
per il personale della scuola (che dovra registrarsi), da marzo 2010.

Con la presente guida si vuole facilitare I'accesso al sito suddetto, per la registrazione ed il successivo utilizzo.

1° operazione: aprire un programma per la navigazione in internet (Internet Explorer oppure Mozilla Firefox).
el (el A e
2° operazione: scrivere l'indirizzo stipendipa.tesoro.it nella barra degli indirizzi e premere invio sulla tastiera.
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3° operazione: all'apertura del sito dovreste visualizzare la seguente pagina, spostarsi con il mouse a sinistra
nell'area “Accesso all'area privata” e cliccare sul testo “con Username e Password”
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4° operazione: Selezionata la funzionalita si dovra inserire nel campo Username il codice fiscale e nel campo
Password il numero di partita (presente sul cedolino in alto a destra sotto il nome, composto da
otto caratteri). Successivamente cliccare sul tasto

Login

} Il codice fiscale

Usermame*:
Password*;
N. di partita
Lengin ] [ Fulizci campi

5° operazione: Successivamente, dopo aver selezionato il pulsante Login, il sito richiedera I’inserimento dei
codici identificativi dei cedolini identificati con il termine “ID” (presente sul cedolino in alto a sinistra, al lato del
codice fiscale), relativi agli ultimi tre cedolini trasmessi al dipendente (in questo esempio 1 mesi sono gennaio,
febbraio, marzo ma potrebbero essere altri mesi in base al periodo di registrazione al sito).

ID. Cedolino di gennaio

Identificativo cedolino di Gennaio 2010%:

Identificative cedolinoe di Dicembre 2000%;

Identificativo cedolino di Novembre 2009*;

[ Aheanti ][ Fulizci campi ]

6° operazione: 1l sito internet, istantaneamente, verifichera le credenziali dell’utente.

Attenzione: qualora non si posseggano i cedolini richiesti ¢ necessario rivolgersi al proprio Ufficio di segreteria

per la consegna dei modelli stipendiali richiesti. In alternativa chiedere aiuto a qualche collega!!!

7° operazione: Terminata questa fase, il portale richiedera di personalizzare la password e di inserire le
informazioni necessarie per poter recuperare la stessa qualora dimenticata (Domanda e risposta per
recuperare la password e casella di posta e-mail). E importante osservare che I’inserimento di una
casella di posta e-mail, benché non obbligatorio, consente di evitare la necessita di ripetere la fase
di verifica delle credenziali dell’utente (punto 2 precedentemente descritto) nel caso si debba
successivamente effettuare la procedura per il recupero della password.
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8° operazione: la registrazione al sito STIPENDI PA ¢ stata completata, ¢ ora possibile entrare in una nelle tre aree:
CEDOLINI DEGLI STIPENDI, CUD, 730, cliccando su quella che ci interessa.
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9° operazione: nell'ultima schermata il sito STIPENDI PA visualizzera l'area da noi scelta (in questo caso
visualizza cedolini). Da questa schermata sara possibile leggere, stampare o scaricare quello che ci
interessa cliccando sull'icona a destra del documento.

q Lista Cedolini

Numero Mese / Anno Mese S Anno Tipologia Amministrazione /
IscHzione Emissione Competenza Emissione Ufficio
MINISTER O DELL'ISTRUZICME,
B G-rraic 2010 Gennaio 2010 Ordinaria unrversITa' E RICERCA - Ex mPI,/ AR
IST.COMPR. AMALFI
Dicernbre MIMISTERC DELL'ISTRUZICNE,
] -003 Dicernbre 2009 Crdinaria UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/
IST.COMPR, AMALFI
Novembre MINISTER O DELL'ISTRUZIONE,
[ ] ~00a Movernbre 2009 Ordinaria UMIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/ [N
IST.COMPR. AMALFI
]

MINISTER O DELL'TSTRUZICGNE,
B  Citobre 2009 Cttobre 2009 Ordinaria UMIWERSITA' E RICERGCA - EX MPI f

(in questo caso L'AREA DA NOI SCELTA ¢ visualizza CUD)

@ Lista CUD

Numero Anno . . . —_

Lecrizione Reddito Amministrazione /Ufficio Azioni
MIMISTER O DELL'ISTRUZIONE, UNIWERSITA' E RICERCA - EX MPI J "IC TORRI

— 2008 DI 0t T OVANNE 535 ik

Spero di essere stato chiaro, buon lavoro!!!



